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Assistenz Geschaftsfiihrung (m/w/d)

Bewirb Dich jetzt!

Startdatum:

ab sofort

Vertragsart

unbefristet

Was Dich erwarten
wird

Strategische Unterstiitzung auf Augenhohe -
keine klassische Assistenzrolle!

Zur direkten Unterstiitzung der
Geschaftsfihrung suchen wir eine
auBergewohnliche Personlichkeit, die weit tber
die klassische Assistenz hinausgeht. In dieser

Abteilung:

Stabstelle

Arbeitsort:

BurchardstralRe 8, 20095
Hamburg

Was wir Dir bieten

B E Historisches und modernes
HE Biiro

guﬁ Erstklassiges Onboarding



https://nutwork.onlyfy.jobs/application/apply/c9t3mru4bczeo2n33nc3xsbrot82gk3

Rolle agierst Du als verlangerter Arm des CEO
und behaltst auch in dynamischen Situationen
den Uberblick. Zu Deinen Aufgaben gehdren
hierbei:

Inhaltliche und strategische
Vorbereitung von Terminen inklusive
Recherche, Strukturierung und
Priorisierung relevanter Themen.

Proaktive Steuerung und Koordination
von Aufgaben (Follow-ups, Tracking,
Umsetzung).

Eigenstandige Priorisierung und
Kategorisierung von Informationen,
insbesondere eingehender
Kommunikation.

Vorbereitung, Erstellung und
Durchfiihrung hochwertiger
Prasentationen auf Top-Management-
Niveau.

Organisation und teilweise Begleitung
von Terminen, inkl. Vor- und
Nachbereitung.

Unterstiitzung der Geschaftsfiihrung im
operativen Tagesgeschaft - flexibel,
pragmatisch und losungsorientiert.

Was Du mitbringen
solltest

e Erfahrung im Handelsumfeld oder
vergleichbaren dynamischen
Geschaftsfeldern - Du verstehst
wirtschaftliche Zusammenhange eines
Handelsunternehmens.

» Ausgepragte Prasentationskompetenz.

Motivierte Mitarbeitende

Gestaltungsspielraum und keine
klassische Sekretariatskraft

Weiterentwicklungen

Tischkicker und Tischtennis

Niisse, Obst und Getranke

Attraktive Altersvorsorge

Attraktive Vergiitung

' 100% finanziertes Jobticket,
a Fahrtkostenzuschlag, sowie

Jobrad und Firmenfitness

Uber uns

Die Fruitwork Handelsgesellschaft mbH ist
ein Zusammenschluss der Handels- und Pro-
duktionsunternehmen nutwork und Fruitwork
Dienstleistungs Center. Wir beliefern den Le-
bensmitteleinzelhandel mit hochqualitativen
Produkten. Fruitwork zahlt zu den fiihrenden
Lieferanten von Niissen und Trockenfriichten
fir die Top-Lebensmitteleinzelhandler sowie
Discounter in Deutschland und Europa und
realisiert ein jahrliches Produktionsvolumen
von 40.000 Tonnen — Tendenz steigend.

Ansprechperson




Hervorragendes Erinnerungsvermogen
sowie ausgepragte Fahigkeit zur
Aufgabenverfolgung und -koordination.

Proaktive, selbststandige Arbeitsweise
mit starkem Verantwortungsbewusstsein

Kommunikationsstarke, klar und prazise.

Hohe technische Affinitat, idealerweise
Erfahrung mit modernen Tools zur
Prasentationserstellung und Kl-
Anwendungen.

Flexibilitat und Einsatzbereitschaft, auch
flir operative Unterstiitzung bei Bedarf

Belastbarkeit und Stressresistenz in
einem anspruchsvollen Umfeld
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Nutwork Handelsgesellschaft mbH
Lee-Ann Marn

BurchardstraBe 8, im Sprinkenhof,
20095 Hamburg

Mehr erfahren?

www.nutwork.de
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Konnten wir Dein
Interesse wecken?

Hier bewerben



https://www.kununu.com/de/nutwork-handelsges-mbh1
https://www.linkedin.com/company/nutwork-handelsgesellschaft-mbh/mycompany/
https://nutwork.onlyfy.jobs/application/apply/c9t3mru4bczeo2n33nc3xsbrot82gk3

